南京中医药大学实验动物中心屏障设施管理要求及违规处罚条例（2025修订版）
为维持实验动物屏障设施的洁净度等级，保障师生的实验研究需要，特制订本管理规范及违规处罚条例。针对违反动物实验设施使用规范的行为，将按情节严重程度进行教育警告、通报批评等处理。违反“1.1严重事故项目”中任一项的人员，将直接取消门禁，没收门禁卡并告知导师，相关人员需重新参加理论和现场培训方可再次进入屏障设施。
1.1 严重事故项目
（1）未经许可擅自将授权门禁卡转借他人使用；
（2）私自带他人、动物进入动物设施（未遂被及时发现的等同处理）；
（3）非实验需要，故意伤害实验动物；
（4）动物长时间无人照管（3天及以上）；
（5）未经本人允许以任何方式干预其他课题组实验；
（6）未及时关闭水龙头造成水漫溢洁库；
（7）私自在屏障内开展感染性或放射性等特殊实验；
（8）未经许可私自带放射性、挥发性、剧毒、传染性、弥散性药品进入屏障系统；
（9）一个实验周期内三次及以上违反多项规定且情节恶劣的。
1.2 教育警告的处罚项目及明细
	对象
	处罚项目
	分值
	具体要求

	人员
	无特殊原因在设施内脱防护衣、口罩、手套等
	2
	· 按要求穿戴防护用品，不得擅自将帽子摘下，暴露头发以及皮肤。

	
	未按动物设施管理规定进行人员出入登记
	2
	· 人员为本次实验申请伦理时的实验人员，一人一卡，非登记人员未经许可不得入内。
· 登记方式：一人一行，不叠写漏写。按照进入进出时间如实填写，不得提前登记及补登记。

	
	未经许可，实验人员超出相应人数
	2
	· 日常准入人数2人。
· 特殊需要请在群内提供协助实验人员名单（提供有效门禁卡图片），应确保实到人员与登记人员一致，否则按违规1.1项（2）条处理。

	
	未通过申请，在规定时间外进出动物设施
	2
	· 门禁卡开放时间：7：00~17：00。
· 21:00之前所有人员必须离开屏障设施。
· 因实验需要请按相关要求进行“非规定时间进入屏障”申请（具体要求见中心官网）。

	
	在屏障内喧哗、播放音乐等制造噪音的行为
	2
	/

	
	实验期间无故出入其它饲养室
	2
	/

	动物
	
未按要求填写和悬挂标签或标签格式不规范
	
2
	· 标签必须按照官网（“下载中心”处）格式填写，不得使用白纸等手写标签，特殊情况提前告知。
· 课题负责人、实验负责人、联系电话、实验起止时间为必填项。接收动物当天需挂好标签。
· 因实验需要延长饲养的，应在原截止日期前更新标签。
· 标签不得随意涂改覆盖关键信息。

	
	未按动物设施管理规定进行动物出入登记
	2
	· 动物进入或离开屏障均需在《动物进出设施记录表》进行登记。四楼相关表格在药品接收室，五楼相关表格在检疫室。
· 动物离开屏障后不得再返回屏障！

	
	在屏障系统内进行尸体解剖取材等操作
	2
	· 终末取材可申请解剖室或回实验室处理，不得在屏障内进行。

	
	对动物饲养时出现的意外事项处理不及时
	2
	· 意外事项（动物逃逸、死亡等）要求当天处理并反馈结果。
· 发现逃逸小鼠请立即安乐死，无需放置笼盒内待认领。

	
	动物缺饮水或饲料
	2
	· 保证动物有充足的饮水和饲料。
· 如需禁食禁水请提前一天群内报备。
· 如大鼠需长期限食、限水饲养，提前一天提供伦理编号及对应的实验方案到管理办公室进行特殊饲养登记。

	
	扩笼超过2笼未报备
	2
	· 确因实验需要扩笼＞2笼时，五楼需提前申请报备，四楼需至中心官网下载《扩笼申请表》进行申请。

	
	动物饲养密度过高
	2
	· 每笼动物数量不得超过5只。
· 特殊实验需求需提前报备。

	物品
	非规定时间更换笼具未自行清洗
	2
	· 四楼规定换笼时间：每周更换一次。笼器具先换至污物走廊，出屏障后至污物走廊将笼器具转移至洗消间相应区域，不得滞留污物走廊。底部笼盒、水瓶：每周更换一次。实验室1、3、5、7、9： 每周日；实验室2、4、6、8、10：每周三
笼盖、饲料架：每月更换一次。实验室1、3、5、7、9：每月最后一个周日；实验室2、4、6、8、10：每月最后一个周三。
· 五楼规定换笼时间：每周三、周日更换。笼盒及饮水瓶每周更换2次，笼盖每半个月更换1次。更换要求：笼器具出屏障前先搬至缓冲间，出屏障后立即转移至洗消间相应区域，不得滞留缓冲间。
· 非规定时间需自行更换垫料的，脏垫料必须转移出并放入黄色垃圾桶；自行更换笼盒须当天自行清洗干净。
· 实验结束，所有笼器具自行清洗、晾晒。

	
	进入动物设施的物品未按要求进行消毒及登记
	2
	· 所有物品保证清洁并严格按培训要求对不同物品进行消毒。
· 大型仪器或收纳箱外表面擦拭或喷洒消毒液，内部（含物品）必须充分暴露进行紫外消毒。
· 代谢笼的消毒采用浸泡、擦拭、紫外灭菌后再进入屏障系统。
· 所有物品（包括但不限于生物制品、仪器、药物等）进入屏障均需进行物品登记。

	
	私自将笼器具等带离本中心
	2
	· 小鼠笼器具不允许借出本中心（仅可推至三楼解剖室取材等），实验结束动物取材等自行携带容器带离或预约三楼解剖室。
· 大鼠笼器具借出本中心的，需填写线上表格“五楼物品预约与借还登记表”，并在群内告知，笼器具归还时应清洗干净，并拍照告知，完成归还登记。

	
	未按要求使用其他公共设备（气麻机或代谢笼）
	2
	· 气麻机仅限在动物中心使用，不外借。预约登记在一楼维保办公室，请按要求登记预约。使用完成归还务必到人，确保完成登记。
· 气麻机预约后未使用的，及时填写“取消使用”，否则物品丢失由最近记录的人员负责赔偿。
· 代谢笼借还需填写“五楼物品预约与借还登记表”。

	
	未经授权将实验用仪器设备带入设施
	2
	· 因实验需要进入屏障使用的仪器设备，请在本中心官网“下载中心”填写《设施设备进实验室报备申请表》，经王洋老师批准后进入。
· 大型仪器设备须避开人员流动方向放置。

	
	拖鞋、隔离服等未按要求摆放和带出
	2
	· 1件/人/天！最后一次出屏障，防护服正面向外拉上拉链打包带出。

	
	私自囤放公共消耗品（垫料、未开封饲料、空笼具等）
	2
	· 自行更换垫料后，未用完的垫料请放回原处。
· 未用完饲料送回饲料间或存放于个人收纳箱内，不得存放于地面、笼架或收纳盒上方。
· 大鼠允许使用1个过渡笼并悬挂标签，若过渡笼需求量＞1个，须提前报备，多个过渡笼需叠放于笼架，只能占一个笼位。
· 小鼠仅允许使用1个过渡笼盒且用完当天即拿出屏障自行清洗，不得置于房间内。

	
	实验用物品未按要求收纳、标记
	2
	· 个人实验物品用带盖子的塑料收纳箱整理，标记好姓名（姓名应使用全称，不得使用首字母缩写）及联系方式（手机号码），整齐摆放，并保持清洁。
· 不得使用任何纸箱、泡沫盒、铁盒等。
· 四楼屏障设施内收纳箱过大可存放于行为学实验室。

	
	未经许可随意搬动设施内仪器设备
	2
	/

	
	滥用一次性手套等公共防护用品
	2
	· 二更提供的防护用品仅作为进入屏障穿戴使用。
· 手机如有必要自带自封袋。
· 造模等实验需要请自带整包手套使用。

	
	随意在笼器具上做标记
	2
	· 不得以任何形式在笼盒、水瓶等笼器具表面粘贴或用笔等做标记。

	卫生
	脏笼盒、运输包装盒、动物尸体从传递窗传出或滞留污物走廊
	2
	· 动物运输包装盒、动物尸体及实验垃圾须当天及时从污物走廊（四楼）/缓冲间（五楼）拿出。
· 包装盒内脏垫料须倒入黄色垃圾桶，纸盒整齐摆放于墙边。
· 动物尸体应用黑色垃圾袋扎紧放置于五楼冰柜，并做好登记。
· 其他实验垃圾放置于黄色垃圾桶内。

	
	在屏障内清洗笼器具或其它实验用品或将湿垃圾倒入干垃圾袋内
	2
	· 屏障内只允许清洗公用抹布，其余物品一律带出屏障自行清洗。
· 干垃圾袋内只限饲料垫料包装袋、日常地面打扫的垃圾，不允许出现动物尸体、试管、注射器、自行换下的动物脏垫料、脏水等其它潮湿垃圾。
· 实验利器请置于利器盒内。

	
	笼架及地面积灰尘和飘散的垫料
	2
	· 每周换笼时用含消毒液的抹布擦拭笼架。
· 实验结束后动物清出屏障，将动物所在笼位架用含消毒液的抹布搽拭干净，并拍照报备。

	
	前室操作台、超净台、台秤、墙面、地面等实验结束未按要求打扫干净
	2
	· 对于药渍、血液等污染墙面、台面、地面、电子秤等需及时擦拭。
· 及时清扫地面，不得残留垫料、饲料、动物粪便等；扫帚等使用完及时放回原处。
· 操作台、超净台、收纳箱等使用结束用湿抹布擦拭干净，不得残留粉尘、动物粪便、药液等。
· 公共区域卫生由对应饲养间所有实验人员负责，违规现象无人认领或未及时处理的，均按本条处罚。


1.3本条例的说明
1、以课题组为单位，累计扣分满5分，在群里进行通报批评，并要求接受相应处罚2周（处罚内容：参加洗消工作2次/周，共计4次），4次洗消销5分。
2、凡发生“1.1 严重事故项目”任一项，除了进行相应处罚，将按次计入课题组的“严重事故”统计。1.2项的违规统计，按被罚洗消次数计入课题组的屏障使用情况统计。每学期对各课题组使用屏障情况进行上述两项的统计，对扣满10分的课题组列入黑名单处理，并对相应课题组及实验人员进行通报。凡列入黑名单的课题组下一学期的动物订购将顺延4周！
3、其他违反本中心相关规定和SOP要求的，将根据实际情况酌情进行处罚。本规定最终解释权归中心所有。
附：1.动物中心官网“下载中心”处可下载相关文件。
    2. 五楼物品预约与借还登记表二维码
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